辦理入台證所需資料檢核表 

	檢查
	項目

	
	大陸地區人民入出臺灣地區申請表一份

	
	證件照2吋一張，最近一年內彩色白底照片(電子檔jpg檔)

	
	身份證影本正、反面(電子檔jpg檔)

	
	學者：在職證明一份(註明到職日期) (電子檔jpg檔)
學員：在學證明一份(註明入學日期) (電子檔jpg檔)

	
	用印之邀請函(電子檔jpg檔)

	
	用印之保證書(電子檔jpg檔)

	
	用印之大陸地區專業人士來臺從事相關活動團體名冊一份(電子檔jpg檔)

	
	用印之專業活動計畫書(電子檔jpg檔)

	
	逐日行程表(30日含以下)/區間行程表(30日以上) (電子檔Excel檔)



















「大陸地區人民入出臺灣地區申請」說明
[bookmark: _GoBack]1.入台申請資料務必請受邀人儘早快遞出，申請手續期程至少需一個月。
2.申請文件用印後，皆需轉成電子檔jpg檔。
3.若需範例或有問題請洽國際事務中心。
	申 請 表
	繳 件 方 式 與 注 意 事 項

	大陸地區人民入出
臺灣地區申請表
	1. 每位申請者填寫一份印出（共二頁規定格式）。
2. 紅色字部分一定要確實填寫
3. 第二頁「申報事項」欄請務必勾選，以避免遭受退件。 (曾任或現任大陸地區黨務、行政、軍事或具政治性機關（構）、團體之職務或為其成員者，務必填寫到職日及離職日)

	證件照照片規格
	(1) 照片尺寸：2吋(直4.5公分，橫3.5公分)。人像自頭頂至下顎之長度必需3.2公分～3.6公分。
不得超出或不足
  (2)照片為最近6個月內所拍攝之彩色、脫帽未帶有色 
  眼鏡，五官清晰，耳、眉需露出不遮蓋。相片不修
  改，足資辨識人貌
  (3)照片為白色背景之正面半身薄光面紙照片，且不得
     使用合成照片、生活照

	大陸地區居民身份證
	身份證(正、反面)，彩色，需清晰

	學者：在職證明
學員：在學證明
	1.每位申請者繳交一份，請申請學校自擬，並加蓋學校證明章
2.要有到職/入學日期

	團體名冊
	1.每人/同校/同單位繳交一份
2.用印：學校校印(大關防)

	保證書
	1.每人/同校/同單位繳交一份
2.邀請單位為自然人，該欄位請填邀請單位主管資料
3.用印：學校校印(大關防) 、校長職銜簽名章(請核章自然人欄位核章)

	專業活動計畫書
	1.每人/同校/同單位繳交一份
2.用印：學校校印(大關防)、校長職銜簽名章

	逐日行程表(短期用，30日以內)
	每人/同校/同單位繳交一份

	區間行程表(長期用，30日以上)
	每人/同校/同單位繳交一份



